BAN QUANLY CACKCN TINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BAC GIANG Pic lip - Tu do - Hanh phiic
POAN KIEM TRA
S6: 43 /KH - KCN Bde Giang, ngay JA thdng 9 ndm 2013
KE HOACH

Kiém tra viéc chidp hanh cac quy dinh ciia phap luit Lao dong,
Luét Doanh nghiép va Luit Cong doan tai cac doanh nghiép KCN nim 2013

Cén ¢ chire ning nhiém vy, quyén han, co chu & chirc va méi quan hé cong tac cua
Ban Quén ly cac KCN tinh Bic Giang ban hanh kem theo Quyét dinh sé 131/2009/QD-UB
ngay 30 thang 11 ndm 2009 cia UBND tinh Béc Giang;

ThL_rc‘ hién Quyet dinh s6 31/QP-KCN ngay 11/9/2013 'cﬁa Truong Ban quan ly
cac KCN vé viée kiém tra va thanh lip doan kiém tra viéc chap hanh cac quy dinh cia
phap luat Lao dong, Luat Doanh nghiép va Luat Cong doan tai cdc doanh nghiép KCN
nam 2013.

Poan kiém tra xay dung Ké hoach kiém tra viéc chap hanh cdc quy dinh cia phip
ludt Lao dc}’ng, Luit Doanh nghiép va Luat Cong doan tai 09 doanh nghiép KCN ndm
2013, cu thé nhu sau:

I. Muyc dich, yéu ciu:

1. Muc dich:

Kiém tra, huéng dan cac doanh nghiép ra soét viéc thuc hién cée quy‘dinh cla
phap lu@t Lao dong, I:uéit Doanh nghi‘ép va Luat Cong doan, Rhét hién r‘1hfmg ton tai, sai
pham dé‘kip thoi ch’éin chinh. Yé&u cau cac doanh nghiép khac phuc ton tai, nhitng sai
pham. Pong thoi, kién nghi hodc thuc hién cac bién phap xir ly theo quy dinh.

2. Yéu cau:

Viéc kiém tra ph'éi duge tién hanh nghiém tic, chit chg, ding quy dinh C}ia phap luét
va khdng gay can tré dén hoat djng binh thudng cia cac doanh nghiép dugc kiém tra.

II. Thanh phén doan kiém tra, gom:

1. Ban quan ly cac KCN:

- Ong: Trén Vii Thong - Phé Trudng ban: Trudéng doan.

- Ong: Nguyén Vian Phén - Trudng phong QL Lao dng: Phé Trudng doan.

- Ong;: Vi Tri Thé - Phé Chénh vin phong: Thanh vién - Thu ky doan;

- Ong: Hoang Vin Hiép: CV phong QL Doanh nghiép: Thanh vién;

- Ba: Nguyén Thi Trang Nhung - CV phong QL Lao dong: Thanh vién.

2. 8¢ Lao dpng - Thuwong binh va Xa hoi:

- Pai dién 01 can bd thanh tra - S& Lao ddng TB&XH: Thanh vién.

3. Cong doan cdc KCN:

- Ong Ngé Birc Théng - Chi tich Cong doan cac KCN: Thanh vién.



I11. Thoi diém va thoi gian kiém tra:

- Thri gian kiém tra: Té chirc klem tra bét dau tir ngay 08/10/2013 va két thic trude
ngay 31/10/2013; thoi gian kiém tra tai mdi doanh nghiép dugc thuc hién theo lich kiém tra
dinh kém K& hoach nay.

- Th&i diém kiém tra: Kiém tra viéc thuc hién phap luat lao dong, Lujt ,Doanh
nghiép va Ludt Cdéng doan cua doanh nghi¢p bét dau tir ngay 01/01/2013 dén hét ngay
30/9/2013.

IV. Noi dung kiém tra:

1. Viéc tuyén dung va dao tao lao dong: Hinh thirc va phuong thitc tuyén dung;
viéc bdo cao tinh hinh tuyén dung va sir dung lao dong v&i co quan lao dong dia
phuong; cac hinh thire dao tao, nganh nghé va thai gian dao tao, vige thuc hién ché do
dbi véi ngudi hoc nghé...

2. Viée ky két hop ddng lao ddng tai doanh nghiép; téng sb lao dong tai thoi diém
kiém tra; s6 lao dong da ky va chua ky hop dong lao dong, cac hinh thitc va ndi dung
cua hgp dong lao dong.

3. Viéc xdy du'ng va ding ky Néi quy lao dong, xu ly ky-luét lao dong déi véi
ngudi lao dong; ky két thoa uéc lao dong tap thé; xdy dung quy ché tra luong, tra
thudng; xdy dung thang bang luong tai doanh nghiép. _

4. Viéc thanh toan tién luong, tién luong 1am thém gio; 1am ca dém, tién luong
vao ngay nghi va cdc ngay 1&, tét, tién luong khi ngimg viéce; viéc khau trir tién luong,
xit phat bing hinh thirc clip luong; viéc thanh toan trg cip théi viéc, mét viéc lam. ..

5. Viéc déng BHXH, BHYT, BHTN cho ngudi lao dong, giai quyét ché d6 ém
dau, thai sén, tai nan lao dong... doi v&i nguoi lao dong.

6. Viéc 4p dung thoi gio 1am viée, thoi gio nghi ngoi, viée t chire 1am thém gidy
hang ngay, hang thang va hang nam.

7. Viéc trang cip phuong tién bao vé c4 nhan, t6 chic huin luyén va cip thé an
toan lao dong; kham strc khoé dinh ky, kham va phat hién bénh nghé nghiép cho nguoi
lao dong; viéc to chirc do, kiém tra, danh gia méi trudng lao dng tai noi lam viée; viéce
bdi dudng bing hién vat doi véi ngudi lao dong 1am viéc & nhimg noi cé nhitg yéu t6
c6 hai vugt qua tiéu chuan cho phép, viéc khai bao va thong ké vé tinh hinh tai nan lao
ddng, bénh nghé nghiép.

8. Viéc kiém dinh, déng ky, quén 1y va str dung céc loai may, thiét bi, vat tu va
cac chat ¢6 yéu cau nghiém ngit vé an toan lao ddng.

9. Bdo cdo t& chizc bd may Ban linh dao cong ty gdm: giam dbc, phé gidam déc,
giam déc nha may, ké toan trudng.

10. Viéc chip hanh céc quy dinh phép lujt vé ché (1:6 béo céo théng ké: bio cao hqat
dong san xuat cong nghiép, bao cdo hoat ddng nhép khau, bao céo hoat dong xuat khau
hang héa; bao cao tai chinh nam 2012 va bao céo tai chinh di dugc kiém toan nam 2012.

11. Nhimg khé khin va kién nghi, d& xuét trong quan ly doanh nghiép.

12. Viée thanh 14p té chitc Céng doan co sé.




13. Viéc bao dam hoat dong cia Cong doan co s& theo quy dinh cta B ludt Lao
dong va Luét cong doan; c6 thuén loi, khé khén gi?
V. Tb chitc thuc hién:

Cin ctr ndi dung K& hoach kiém tra, yéu cdu céc doanh nghiép chuan bi bao céo
béng vian ban (theo ndi dung kiém tra tai muc 111 cua Be cuwong dinh kém); chuan bi
céc tai lidu, hd so lién quan dén noi dung kiém tra, sip xép thoi gian 1am viée véi doan
theo ding lich kiém tra kém theo Ké hoach nay.

Doanh nghiép phai ¢é ngudi dai dién theo phép luét (hodc nguoi dioc uy quyén
bang vdn ban) 1lam viéc vdi doan kiém tra.

Ban Quén 1y céc KCN va céc co quan phéi hgp chit ché dé thyc hién tt Ké
hoach kiém tra.

TM.POAN KIEM TRA

Noinhgn: TRUONG POAN
- Cac DN theo danh sich dinh kém,
- S¢ LDTB&XH (p/h);

- Cong doén cic KCN (p/h);

-Lwu: VT, LE.

Bin dién tir:

- Linh dao Ban;

- Céac phong thufc Ban.

Phé Truwéng Ban quan ly cac KCN






BAN QUAN LY CAC KCN

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Pc 1ap - Tw do - Hanh phic

M TRA TAI CAC DOANH NGHIEP
../KH - KCN ngay 44../9/2013 ciia Poan kiém tra)

* Thoi gian lam viéc hang ngay:

+ Budi sang: Tir 08h00 phut dén 12h.
+ Bubi chiéu: Tir 13h30 phit dén 17h.

* Ngay tién hanh kiém tra:

STT Tén doanh nghiép bja chi Thoi gti:: kiém
1 | Coéngty TNHH Stronics Viét Nam KCN Dinh Tram | Ngay 02/10/2013
2 | Céng ty TNHH VPE Bic Giang KCN Pinh Tram | Ngay 04/10/2013
3 | Céngty TNHH Naxlmo Heihtech KCN Binh Tram | Ngay 08/10/2013
4 | Congty TNHH Yoﬁngone Bic Giang | KCN Pinh Tram | Ngay 10/10/2013
5 Cong ty TNHH Haem ViNa KCII:TIGiS(;;lfaanhé - | Ngay 15/10/2013
6 | Céng ty TNHH SG ViNa CCN Noi Hoang | Ngay 16/10/2013
7 | Cong ty TNHH Heasung tech Viét Nam| CCN N¢i Hoang | Ngay 18/10/2013

Chi nhanh Cong ty c6 phén ca phé¢ hod KCN Quang Ngay 21/10/2013
tan Trung Nguyén tai Bic Giang xuéng Chau
8 | dong goi
Cong ty TNHH may mic Crytal Martin| KCN Quang Ngay 22/10/2013
9 | Viét Nam Chéu

Can ctr lich kiém tra trén, yéu ciu cac doanh nghiép chuan bi bao cdo bang vin

ban véi day du ndi dung theo Pé cuong kiém tra (giri kem Ké hoach sb
/9/2013); b6 tri thoi gian lam viéc voi Poan Kiém tra ding lich. Trudng hop c6

ngay

..... /KH-KCN

su thay dbi dot xuét Poan kiém tra s& trao dbi, théng bao cu thé dén doanh nghiép.




UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
£ Pjc ldp - Tu do - Hanh phic

1. MUC PICH, YEU CAU:

- Panh gia ding tinh hinh vi€c thyc hién Luat Doanh nghiép, luat Lao dong va
Luat Céng doan tai cdc doanh nghiép.

- C6 két luin bang van ban, lam r6 nguyen nhén cac tén tai, sai pham. Yéu céu
khic phuc hozc kién nghi xir 1y céc tdn tai vi pham theo thim quyén.
II. THOI PIEM, THOI GIAN KIEM TRA:

- Thoi gian kiém tra: Poan kiém tra 1am viéc tai m8i doanh nghiép véi thoi gian
01 ngay.
II1- NOI DUNG KIEM TRA:

Yéu cau Giam déc doanh nghiép chudn b bdo cdo bing vin bin giri doan kiém
tra theo cac ndi dung chu yéu sau;
A. Nhimg van @& chung cia doanh nghiép:

- Ngay, thang, nam thanh 14p, thanh 14p lai doanh nghiép.

- Loai hinh hoat déng kinh doanh, tru sd, quy mé hoat ddng, co cAu td chirc san
xuét ctia doanh nghiép, didu kién an toan va méi truong.

- Két qua san xut, kinh doanh va thu nhdp binh quin clia nguoi lao dong 09
thang d4u nim 2013.

B. Viéc thyc hién chinh sach lao dong x& héi:
1. Vigc thwc hién hop dong lao dpng (HPLD):
- Téng sb ngum lao dong trong doanh nghlep (Bao gom nhén vién quan ly va
ngudi lao dong; ngudi Viét Nam, ngudi nudce ngoai tai thoi diém kiém tra).
- S lao dong 1a nguoi dia phuong; lao déng nit
- Sb lao ddng thudc dién phai ky HDLD:
- §6 lao déng da giao két HDLD bing vin ban:
Trong d6 chia ra:
+ HPLPD khong xac dinh thoi han:
+ HPLP ¢6 thoi han tir ¢ 12 thang dén 36 thang:
+ HPLP theo mua vy hoic theo mét cdng viée nhit dinh ma thdi han dudi
12 thang;
- 86 lao d6ng chua giao két HPLP béng vin ban; Néu rd 1y do.



- 84 lao dong tu chim dirt HDLD, sb lao dong do ngudi sir dyng lao dong don
phuong chim dat HPLD tir 01/01/2013 dén 30/9/2013; Néu ly do chim dut HDLD va
ché d6 ctia ngudi lao dong da duoc giai quyét khi chim dut HPLD. (yéu cdu ldp bang
thong ké theo tiéu chi: Ho va tén lao dpng, thoi gian béit dau vao lam viéc tai doanh
nghiép, thoi gian chém dirt HDLD, Iy do chdm dit HPLP, tién lwong duoc trd tai thoi
diém cham diet HDLD).

- Danh sich trich ngang lao dfng ngudi nude ngoai dang lam viéc tai doanh
nghiép, trong d6: S6 lao dong da cé6 GPLD; s6 lao dong chua c6 GPLD, ly do chua co6
GPLD.

- K& hoach dao tao lao ddng 1a nguoi Viét Nam aé thay thé lao dong la ngudi nude
ngoai.

- Viéce thye hién céc quy dinh vé thoi gio 1am viéc, thoi gio nghi ngoi, tién luong
dbi v6i lao dong chua thanh nién va lao ddng la ngudi cao tudi (néu co).

2. Viéc tuyén dung lao djng va dao tgo:

- 86 lao dng tuyén dung tir 01/01/2013 dén 30/9/2013; Hinh thirc va phuong
thirc tuyén dung lao déng méi.

- 86 lao dng duoc hoc nghé tai doanh nghiép, ni dung va hinh thirc hoc nghé, thoi
gian hoc nghé; viéc thuc hién ché d§ cho ngudi hoc nghé; vige ky két hgp dong hoc nghé.

- Viée ap dung thoi gian thir viée d6i véi ngudi lao dong.
- Viée bao cdo tinh hinh tuyén dung va sir dung lao déng véi Ban quan 1y cac KCN.

3. Viéc ky két thod woc lao dpng tip thé (TULPTT) :

- N6i dung TULBDTT;

- TULDTT d4 duge ky két hay chua? Néu chua, néu rd nhitng khé khén, vudng
mic trong viéc thuong lugng, ky két TULDTT. Nhitng van dé thoa thuin khic chua c6
quy dinh trong Phap luit lao dong.

- TULDTT d4 ky két thi ¢4 théng béo véi Ban quan 1y cac KCN chura?

4. Tién lwong va tri cong lao dpng:

4.1. Céc hinh thuce tra cong lao dong doanh nghiép dang ap dung (theo thoi gian,
theo san phim, khoan), viéc chip hanh cac quy dinh vé tra luong.

4.2. Quy ché tra lwong, tra thuéng trong doanh nghiép:

- N6i dung quy ché.

- Hé théng thang, bang luong dang &p dyng tai doanh nghiép.

- Mirc luong thip nhét, cao nhét, binh quan. (S6 liéu tir 01/01/2013 dén 30/9/2013)

- Mirc thudng, loai thudng, ngudn thudng.

- Ché db an giita ca, muc in.

- Th&i han tra luong, néu cham thi nguyén nhén va céch giai quyét.

- Tién luong lam thém gié va tién luong tra thém khi lam dém, cach tinh.

- Tién luong ngimg viée va cach giai quyét tién luong trong cac trudng hop thiéu
viéc lam.

4.3. Tinh hinh khéu trir tién luong ctia ngudi lao dong. Viéc xir phat béng hinh
thirc clip luong (néu co).




5. Tinh hink déng Bio hiém xd hgi, Bio hiém y té, bio hiém thit nghiép (goi
chung la Bio hiém xa hoi - BHXH):

- 88 ngudi lao déng phai tham gia BHXH bét budc so véi tong s6 ngudi lao dong
tinh dén 30/9/2013.

- S6 ngudi chua tham gia BHXH; Ly do?

- Két qua thu ndp dong BHXH hét thang 09/2013 (sb ngum sb tién da ndp), sb

tién no quy BHXH (néu co) tinh dén hét thang 09/2013 (Yéu cdu cé bang ké doi chiéu
voi Co quan BHXH kéem theo bdo cdo).

- Vigc np BHXH cua doanh nghiép va cua nguoi lao dong, cach tinh téng quy
luong cua doanh nghiép va tién lvong cha ngudi lao dong dé lam co s& trich ndp
BHXH.

- Viéc thuc hién ché d6 BHXH cho ngudi lao dong khi 6m dau, thai sén, tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép, huu tri,...(Ldp bang thong ké 56 liéu cu thé vé cac ché do
BHXH da thanh todn cho nguoi lao dong tir 01/01/2013 dén 30/9/2013).

.- Sé s& BHXH da dugce cdp. S6 ngudi lao dong da tham gia BHXH chua dugc cép
s0; Ly do?

6. Thoi gio lam viéc va nghi ngoi:

- Thoi gid lam viée hfmg ngay, hang tuin hién doanh nghiép dang ap dung.
- 86 gity 1am thém thuc t& hang ngay, hang tuin, hang thang va trong néam, ly do yéu
cdu lam thém gid, viée thoa thuan véi ngudi lao déng khi tb chire 1am thém gio.

-Vle;ctochuccaklp, thoi gid nghi gitta ca, ché d6 dao ca, thi gian lam ban dém.

- Thoi gian nghi hang tudn.

- $6 ngay nghi trong nim, cach tb chirc nghi va tra luong.

- Viéc tra luong nghi phép, thanh toan tidn tau xe...

7. Ky ludt lao dpng, trdach nhiém vit chit:

- Noi quy lao dong: Thoi diém ban hanh, thé thirc ban hanh, y kién cua Céng
doan co s6, viéc ding ky ndi quy véi co quan chirc nang.

- 86 vu viéc xtt Iy ky luét lao ddng theo cac hinh thirc va giai quyét khiéu nai (néu c6).

- Nhitng ngudi lao dong phai bdi thudng thiét hai (ké cd phi day nghé, hoc nghé);
ly do, mirc va cach thire bdi thudng.

C. Viéc thwe hién an toan - vé sinh lao djng (AT-VSLD):

- Viéc thanh 14p hoi déng bao hd lao ddng. Viéc t6 chic mang luéi an toan vé
sinh vién. Viéc thanh 14p d6i cap ciru tai cho trong doanh nghiép.

- Viéc bb tri can bd va trinh 4 cla can bd chuyén trach hoac ban chuyén trach vé
an toan lao dong, vé sinh lao dong va v& cOng tac y té tai doanh nghiép.

- Vigc ban héanh cac ndi quy, quy trinh lam viéc AT-VSLD tai cac khu vuc san
xuét trong doanh nghigp.

- Viéc huin luyén v& an toan - vé sinh lao déng 9 thang dau nim 2013, thoi gian,
ndi dung, tai liu sir dung huén luyén... S5 nguoi lao dong duge cAp thé an toan lao dong.




- Vigc quan ly stc khoé va bénh tat clia ngudi lao dong: Kham sirc khoé dinh ky,
tinh hinh bénh tit, tai nan lao déng, tinh hinh m va nghi viéc, dién bién bénh nghé
nghiép 9 thang dau nim 2013,.

- Viée td chirc do dac, dé.nh gid cac yéu t& c6 hai nhwr: ndng, &m, 6n, rung, hoi khi
d6c¢ tai cac vi tri lam viéc cua nguoi lao dong trong nam 2013.

- Viéc tu kiém tra vé cong tic AT-VSLD cta doanh nghiép (trong timg thaing,
quy, nam).

- Viéc thyc hién kién nghi ctia céc doan kiém tra, thanh tra lan tru6e (Thanh tra
Nha nuedc, cdp trén, kién nghi cua tdp thé lao dong).

- Vigc trang bi phuong tién bao v¢ ca nhan cho ngudi lao dong (yéu cdu bdo cdo
cu thé cdc phwong tién da trang bi theo ting cdng viéc, thoi han cap phdt, viéc bdo
quan, tinh hinh sir dung, chdt luong, ...).

- Vige b01 dudng bing hién vat d6i v6i ngudi lao ddng 1am viée trong moi truong
¢6 cac yéu té c6 hai nhur: nong, 4m, 6n, rung, bui, hoi khi déc,... vuot qua tiéu chuén
vé sinh lao dong cho phép? ché d¢ vadi lao dong ni?. '

- Viéc khai béo, diéuua,méngké béo cdo tai nan lao ddng, bénh nghé nghiép.

- Lap bang théng ké vé céc loai may, thiét bi, vt tu, cac chét ¢6 yéu ciu nghiém
ngit vé an toan lao dong theo danh myc quy dinh tai Théng tu s6 32/2011/TT-BLDTBXH
ngay 14/11/2011 nhu: nbi hoi, ndi dun nude nong cd nhiét d6 méi chit trén 115°, cac binh
chiu ép lyc (chira khi nén), can truc, ciu truc, palang dién, palang kéo tay, xe ning hang, ...

theo tiéu chi: Tén thiét bi, s6 lugng, mét so thong sé k§ thudt nhu 4p sudt, tai trong
nang,..., s6 thiét bj da dugc kiém dinh, s6 thiét bi di dugc dang ky st dung.

- Béo céo vé két qua do, kiém tra dién tr& n01 d4t chéng sét cho nha xuéng, dién
trés tiép dét bao vé an toan cho may, thiét bi san xuét trong 9 thang dau nam 2013.

- Tinh trang hé théng théng gio, chiéu sang, giam chin, giam dn, khéng ché bui,
hoi khi d6c trong khu vige san xuét,.v.v...

D. Viéc thanh Hp va tao diéu kién cho td chirc cong doan co s& hoat dong:

- Viéc thanh 13p cong doan theo quy dinh cua phap luét

- Bao dam cac diéu kién cin thiét dé cong doan hoat dong

- Viée phéi hop véi Cong doan td chic dai dién tap thé ngudi lao dong ddi thoai,
thuong lugng, ky két théa wdc lao ddng tap thé va thyc hién quy ché, dan chi & doanh nghiép.

- Viéce x@y dung quy ché phdi hop cong tic giita BCH cong doan co so va gidm
d6c doanh nghiép.

- Viéc trich, ndp kinh phi cdng doan cho céng doan hoat dong theo quy dinh.

E. Viéc thye hién quy dinh vé Luit doanh nghiép:

- B4o céo 6 chic b may Ban lanh dao cdng ty gbm: giam dbc, pho giam déc,
giam doc nha may, ke toan trudng.

- Viéc chap hanh cdc quy dinh phap luét vé ché d% bao cdo thdng ké: bao cao hoat
déng san xuit cbng nghiép, bao cdo hoat dong nhép khiu, bdo cdo hoat dong xuit khiu
hang hoa béo céo tai chinh ndm 2012 va béo c4o tai chinh da dugc kiém toan nim 2012.
Mt sb bao cdo chuyén dé theo yéu cu.

- Nhitng khé khin va kién nghi dé nghij ¢é xuét vé quan ly doanh nghiép.




IV. HO SO, TAI LIEU CAN CHUAN BI

Yéu ciu doanh nghiép chuin bj cic hd so tai liéu san dé phue vu cho doan
kiém tra:
1. Vé phdp luiit Lao djng, Lugt Cong doin:

- Céc ban hop déng lao dong; Danh sach trich ngang tong s6 lao ddng ctia doanh
nghiép theo tiéu chi: Ho va tén, nam sinh, qué quén, thoi gian bit dau vao lam viéc tai
doanh nghiép, cong viéc dang lam.

- Nbi quy lao déng, thoa ude lao dong tap thé.

~ Quy ché tra luong, tra thidng; bang thanh todn tién lwong; Bang chim cong 9
thang dau nam 2013,

- Bang dbi chiéu nop BHXH véi Co quan BHXH.

- Hb so ky luat lao dong, hd so cac vu tai nan lao d6ng, bénh nghé nghiép (néu co).

- Céc vin ban phap quy v& tb chirc b6 mdy hoat dong bao h lao dong cia doanh
nghiép. Cac van ban quy dinh, huéng dan thuc hién phap ludt lao dfng hién cd cua
doanh nghiép.

-Ké hoach bao ho lao dong nam 2013; S theo doi huén luyen vé an toan, v¢ sinh
lao dong, sb theo di bdi dudng bing hién vit; sb theo ddi viéc trang cAp phuong tién
bao vé c4 nhan; s theo doi tinh hinh tai nan lao dong; hd so vé sinh lao ddng ctia doanh
nghiép;

2. Vé lugit Doanh nghiép

- C4c Hop dbng gia cdng hoic san xudt san phdm hang héa 9 thang diu nim 2013.
V. PHUONG PHAP TO CHUC THUC HIEN CUQC KIEM TRA:

1. Giam déc doanh nghiép giFi bdo cdo &l cho cac thanh vién doan kiém tra khi
doan t6i 1am viéc tai doanh nghiép, sau d6 doc bao cdo trude doan kiém tra.

Lam viéc v6i doan kiém tra ngoai Giam dbc doanh nghiép, yéu clu cé dai dién cuia
Ban chip hanh Céng Doan hoac dai dién tap thé lao dong ciia doanh nghiép (néu chua
thanh Iép t6 chire Cong doan), dai dién cac phong, bd phén hoéc ca nhan phu trach cac
cong viéc: To chirc Lao ddng, tién luong, Ké toan tai vu, Ké hoach k¥ thuit, K§ thuat
an toan, Y té ..

2. Poan kiém tra tryc tiép kidm tra hd so, tai liéu c6 lién quan dén ndi dung cia
cudc kiem tra.

3. boan kiém tra lam viéc voi Ban chip hanh Céng doan hoc dai dién tap thé lao
dong, tiép xuc lam viée truc tiep vdi ngudi lao dong.

4. Trong thoi gian kiém tra, Doan l4p bién ban chi ra cac ton tai va kién nghi doanh
nghiép khéc phuc, stra chita va cong b tai doanh nghiép khi két thic kiém tra.




